東海大學教師延期繳交學期成績申請表
※本表經核准後影送申請教師存查。
	學年學期
	學年度第      學期
	申請日期
	年     月    日

	課程名稱
	
	課程代號
	

	開課單位
	
	教師姓名
	

	申請延期繳交日期
	民國     年     月    日之前
	聯絡電話
	

	延期繳交

成績原因
	□ 課程尚未完成，預訂課程之結束日期：    年     月    日。
□ 實習(實驗)尚未完成，預訂結束日期：    年     月    日。
□ 要求研究生須以較長時間撰寫研究報告。
□ 其他特殊情形（請敘明）：

	單位主管
	
	院    長
	

	註課組
會辦意見
	
	教 務 長
核    定
	


說明：

一、學期成績應於學期考試週完畢之翌日起八日內，截止日期若遇假日則順延（畢業考成績應於畢業考試週完畢之翌日起五日內）。但碩、博士班授課教師要求研究生須以較長時間撰寫該課程研究報告者，其學期成績繳交期限第一學期至遲於次學期上課開始日前；第二學期至遲於七月三十一日前。
二、學期課程需至寒假、暑假期間始得完成課程或實習，或授課教師要求研究生須以較長時間撰寫研究報告，或因其他特殊情形，不克依前揭期限繳交成績者，應於當學期行事曆上課終了日之前由授課教師填妥延期繳交成績申請表，經所屬單位主管、院長同意，並送教務長核可者，得延期繳交。
三、延期繳交期限，第一學期為次學期上課開始之一週內；第二學期為八月十五日前。但於暑假期間始得完成課程或實習者，其第二學期成績應於課程結束後一週內繳交成績。
